PHU LUC 1. HUONG DAN TRINH BAY
1. CAu tric bai tiéu luén
Bai tiéu luan duoc trinh bay theo thu ty

- (1) Trang bia chinh

- (2) Trang bia phu

- (3) Bang thuc hién nhiém vu ctia mdi ca nhan trong nhom

- (4) Muc luc

- (5) Danh muc + Céc ky hiéu, chit viét tit (néu c6)

+ Céc bang (néu co).
+ Céc hinh v&, so dd, d6 thi (néu co).

- (6) Pit van dé

- (7) Noi dung

- (8) Két luan va dé xuit

- (9) Danh muc tai liéu tham khao

- (10) Phy luc (néu co)
2. Yéu céu cu thé (lay danh muc ciia KLTN)
2.1. Trang bia chinh (xem phu luc 02)
2.2. Trang bia phu (xem phu luc 03)
2.3. Bing thwc hi¢n nhi¢m vu ciia méi cd nhan trong nhém (xem phu luc 04)
2.4. Muc luc

- Muc luc liét ké tén muc, tiéu muc va sb trang bat dau cac muc, tiéu muc cia

bai thu hoach.

- Tén muc, tiéu muc néu trong muc luc phai théng nhat véi tén muc, tiéu muc
trong phan noi dung bai thu hoach.
2.5. Danh muc cdc ky hiéu, chiv viét tit, cdc bing, cdc hinh vé, so do, do thi (néu co)

- Danh muyc céac ky hi¢u, chir viét tat (néu c0) duoc Xép theo thtr tyr bang chit cai
tiéng Viét.

- Danh muc cac bang, cac hinh v&, so dd, do thi (néu c6) duoc sip xép riéng va
danh s theo tht ty tir bé dén 16n.
2.6 Dit vin dé

- Néu rd muc tiéu, co s& dé thuc hién tiéu luan
2.7. Phén néi dung

- Theo yéu cAu cu thé cua chu dé tiéu luan

- Nhan xét va ban luan
2.8. Két lugn va dé xudt

2.9. Danh muc tai liéu tham khdo



- Tai liéu tham khao la nhiing séch, 4n phém, tap chi,... ma sinh vién da doc

va trich dan hoic sir dung ¥ tudng vao tiéu luan (xem Phu luc 05).
2.10. Phu luc

- Phan nay bao gdm céc bang, biéu, mau phiéu, két qua nghién ctru ¢ y nghia
1a lién quan dén nodi dung cua tiéu luan ma khong tién dua vao phan ndi dung.
3. Céc yéu ciu vé hinh thirc

- Bai tiéu luan khong can dong bia ctng, s6 lugng trang duoc quy dinh cu thé
theo tirng nhém nodi dung ctia chu dé tiéu luan, tir 20-40 trang.

- Str dung loai chir (font): Times New Roman, c& chir (font size): 13

- Phong céch chir (font style): binh thuong (regular), ty 1€ chir (scale): 100%

- Khoang céch chir (spacing): binh thuong (normal)

- Khoang cach gitra cac dong (line spacing): 1.3

-Lé (margins): 1é trén: 2,0 cm; 18 dudi: 2,0 cm; 18 trai 3,0 cm; 18 phai 2,0 cm

- S6 trang danh lién tuc, vao giita va & phan dudi cia tor gidy.

- Bai tiéu ludn duoc in trén mot mit gidy trang khé A4 (210 x 297 mm).



PHU LUC 2. MAU TRANG BiA CHINH BAI TIEU LUAN

BOY TE
. (chit in hoa, c& chir 16) . i
TRUONG PAI HOC DUQC HA NOI

(chit in hoa, in dam, c& chir 16)

(c6'4,0 cm x 4,0 cm)

TEN TIEU LUAN

(chit in hoa, théng, in dam, cd chir 24, can gilia trang)

HA NOI - 2024

(chit in hoa, in dam, c& chir 16)




PHU LUC 3. MAU TRANG BiA PHU

BO Y TE
. (chit in hoa, c& chit 16) . i
TRUONG DPAI HOC DUQC HA NOI

(chit in hoa, in dam, c& chir 16)

TEN TIEU LUAN

(chit in hoa, thfmg, in dam, cd chir 24, can gilia trang)

Thanh vién tham gia bai thu hoach:
Ma SV Ho va tén

HA NOI - 2024

(chit in hoa, thflng, in dam, co chir 16)




PHU LUC 4. BANG THUC HIEN NHIEM VU CUA MOI CA NHAN TRONG
NHOM

TT

Ma sinh vién

Ho va tén

Nhiém vu da thwe hién

Ghi chu




PHU LUC 5. CACH SAP XEP TAI LIEU THAM KHAO (TLTK)

1. TLTK dugc xép riéng theo timg ngdn ngir (Viét, Anh, Phap, Puc, Nga, Trung,
Nhat...). Cac tai liéu bang tiéng nudc ngoai phai gilt nguyén van, khong phién am,
khong dich.

2. TLTK xép theo thtr ty ABC ho tén tac gia ludn an theo thong 1€ cua tirng budc:

- Téac gia la nguoi nude ngoai: xép theo thir ty ABC theo ho.

- Tac gia 12 nguodi Viét Nam: xép theo thi ty ABC theo tén nhung van giit
nguyén thr tu thong thuong cua tén nguoi Viét Nam, khong ddo tén 1én trude ho.

- Tai liéu khong co6 tén tac gia thi xép theo thtr ty ABC tir dau cta tén co quan
ban hanh bio c4o hay 4n pham, vi du: Téng cuc Thong ké xép vao van T, Bo gido duc
va Pao tao xép vao van B, ...

3. TLTK la séach, luan &n, bao cdo phai ghi déy dua céc thong tin theo th tu sau:

- Tén céc tac gid hodc co quan ban hanh.

- Nam xuat ban: dit trong ngodc don, ddu phay sau ngodc don.

- Tén sach, luan 4n hodc bao cao: in nghiéng, dau phay cubi tén.

- Nha xuét ban: ddu phay cubi tén nha xuét ban.

- Noi xuét ban: ddu cham két thic tai liéu tham khdo.

- Céc s6 trang: gach ngang gitra hai chir s6, diu cham két thuc.

4. TLTK 14 bao céo trong tap chi, bai trong mot cudn sach... thi ghi day du cac thong
tin theo tht tu sau:

- Tén céc tac gia.

- Nam cong bd: dat trong ngéc don, dau phéy sau ngoac don.

- Tén bai bao: dit trong ngodc kép, ddy phay cudi tén.

- Tén tap chi hodc tén sach: in nghiéng, ddu phay cudi tén.

- Tap: khong c6 ddu ngin cach.

- Céc s trang: gach ngang gitra hai chit s6, diu chim két thuc.
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